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I. Contraintes à respecter sur les passerelles 

  : A faire 
 

                    : A ne pas faire 

1.1. Ne pas modifier le nom de la feuille                   

                       
 
 

 

1.2. Ne pas modifier le code 

                         
 

 

1.3. Ne pas modifier la rubrique 

                         

 

GUIDE DE BONNES PRATIQUES 
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1.4. Ne pas supprimer les colonnes des années, mois et trimestres non 

renseignées 

            
 
 
 
 

1.5. Laissez la cellule vide si elle ne contient pas de données 
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II. Chargement d’une passerelle annuelle 

 
Comment faire pour charger une passerelle annuelle ? 

 

2.1. Cliquez dans le menu sur la passerelle concernée (Données annuelles) 

 
 

 
 
 

2.2. Cliquez sur le bouton Charger 

 
 

                                                                      

Cliquez sur ce bouton 
charger pour afficher le 

formulaire de chargement de 
la passerelle 

1 

2 
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2.3. Les formulaires 

  
 

                                 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliquez sur ce 
bouton pour choisir 

la passerelle à 
charger 

    Cliquez sur ce bouton pour charger la 
passerelle sélectionnée. Puis attendre 

le message de confirmation 

Cliquez sur ce bouton pour 
annuler l’action en cours Cliquez sur ce bouton pour 

retourner sur la page 
d’accueil 

3 

4

5 
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III. Chargement d’une passerelle mensuelle et d’une passerelle trimestrielle 

Comment faire pour charger une passerelle mensuelle ou trimestrielle? 
 

3.1. Cliquez dans le menu sur la passerelle concernée (Données mensuelles, 
Données trimestrielles) 

 
 

3.1. Cliquez sur le bouton Charger 

 

                                                                                                                        
 
 
 
 
 

1 

Cliquez sur ce bouton 
charger pour afficher le 

formulaire de chargement de 
la passerelle 

2 
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3.1. Les formulaires 

 

 
 

                                  

Cliquez sur la liste déroulante pour choisir l’année Cliquez sur ce 
bouton pour choisir 

la passerelle à 
charger 

Cliquez sur ce bouton pour 
annuler l’action en cours 

Cliquez sur ce bouton pour 
retourner sur la page d’accueil 

Cliquez sur ce bouton pour charger la 
passerelle sélectionnée. Puis attendre le 

message de confirmation 

3 4 

5 

6 


