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1. ACCEDER A LA PLATEFORME DE MISE A JOUR DE CLOE

1.1 PAGE D' IDENTIFICATION

La Plateforme de mise a jour de CLOE est accessible via I'Internet, en utilisant I'un des

différents navigateurs (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Safari, Google Chrome, ...).

& Pour accéder a la page d’identification, il faut saisir dans la barre d'adresse du navigateur

Web, le lien suivant : https://collecte-cloe.premierministre.ci/.

La page d’identification suivante s’affiche :

BIENVENUE SUR LE PORTAIL DE
CHARGEMENT DES DONNEES DE
CLOE COLLECTE

SE CONNECTER

MOT DE PASSE DUBLIE ?

(© 2018 Designed by SND! e

Sur la page d’identification :
v’ Saisir le nom de utilisateur et le mot de passe;
v" Cliquer ensuite sur le bouton Se connecter ou appuyer sur la touche Entrée du clavier.

Si le compte (nom d’utilisateur et mot de passe) est correct, la page d’accueil de la
Plateforme automatisée de mise a jour des données de CLOE s’affiche, sinon vous étes

invités a une nouvelle identification.

(C) 2018, GUIDE UTILISATEUR DE L’APPLICATION CLOE COLLECTE 2
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.2 PAGE D’ACCUEIL

La page d’accueil se présente avec quatre (04) volets.

CLOE - COLLECTE = §  NdriKonan

NDRI Konan
En ligne Page d'accueil @ Acueil ~ Page daccueil

Administrateur Systéme

Connecté le - 19/11/2018 05:19

Copyright © PRIMATURE COTE-D'IVOIRE 2018 Designed by %

* Une bande d’information est indiquée en haut ;

+ Les informations de I'acteur connecté (nom et prénoms de I'utilisateur, fonction et date
de connexion) sont affichées en haut a gauche ;

» Le menu s’affichera dans la partie gauche ;

« Une image d’accueil est définie en fond d’écran.

1.3 CHANGEMENT DE MOT DE PASSE

Cette fonctionnalité permet a I'utilisateur connecté de modifier son mot de passe. Cliquer sur

l'icbne Utilisateur et Changer de mot de passe, comme suit:

|
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MDRI Konan

Administrateur Systéme
Connecté le : 04/12/2018 13:13

Changer fonction

Changer mot de passe

La page suivante s’affiche:

CLOE-COLLECTE

Changement de mot de passe

Ancien mot de passe *

Nouveau *

Confirmer *

L’utilisateur renseigne les informations et valide les modifications en cliquant sur le bouton
Valider.

2018, GUIDE UTILISATEUR DE L’APPLICATION CLOE COLLECTE 4
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1.4 CHANGEMENT DE FONCTION

Cette fonctionnalité est disponible pour les utilisateurs disposant de plusieurs assignations ;
nous appelons assignation un ensemble d’actions dédiées. Cliquer sur l'icbne Utilisateur et

Changer fonction pour afficher la boite de dialogue du choix de fonction.

MNDRI Konan
Administrateur Systéme

Connecte le : 04/12/2018 13:13

Changer fonction Déconnexion

Changer mot de passe

Boite de dialogue pour le changement de fonction

CLOE-COLLECTE *

Changer de fonction

Liste des fonctions!

Code = 5 Fonc e
Libellé Fonction Type Fonction

Fonction Fin

Agent de Saisie (Mois

FOMN-MAKOO1 MTA BCEAO
Annee)

Action: L'utilisateur choisit la fonction souhaitée et clique sur le bouton Valider.

2018, GUIDE UTILISATEUR DE L’APPLICATION CLOE COLLECTE 5
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1.5 ASSISTANCE ET AIDE

Une aide contextuelle est un mini guide d’utilisation du CLOE COLLECTE. Les rubriques
donnent des explications sur les fonctionnalités du systeme et les procédures numérisées.

Le guide utilisateur peut étre téléchargé via le lien Charge le quide utilisateur.

Une bande sur le portail permet d'accéder aux différentes options :

> ALLER SUR LE PORTAIL DU GOUVERNEMENT > ALLER SUR CLOE DECISIDNI“{EL 2 ASSISTANCE & AIDE

e Aller sur le Portail du Gouvernement, pour se diriger sur le site du gouvernement:
WWW.QOUV.Ci/;
e Aller sur le Portail de CLOE Décisionnel, pour se diriger sur le Tableau de Bord CLOE

Décisionnel: https://cloe.premierministre.ci/;

e Assistance et Aide: Explication des procédures et téléchargement du guide utilisateur.

1.6 DESCRIPTION DES ICONES

Les différents traitements sont explicités par les icbnes suivantes:
e Pour le chargement de la passerelle:

. N , @
e Pour la visualisation des données: .

e Pour la consultation de I'historique: n

2018, GUIDE UTILISATEUR DE L’APPLICATION CLOE COLLECTE 6
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II. CHARGEMENT DES DONNEES

1.1 MENU DE CHARGEMENT

Le menu de chargement est spécifique aux périodicités et se présente comme suit:

O Données mensuelles

O Données trimestrielles

O Données annuelles

Chaque lien indique la périodicité des données a charger. Les liens sont configurés en

fonction des privileges accordés.

1.2 PRoOCESsSus DE CHARGEMENT DES DONNEES

11.2.1 PROCESSUS DE CHARGEMENT DES DONNEES MENSUELLES ET

TRIMESTRIELLES

L'utilisateur clique sur le lien des données a charger (Données mensuelles, trimestrielles ou

annuelles). Il ouvrira la page suivante :

(C) 2018, GUIDE UTILISATEUR DE L’APPLICATION CLOE COLLECTE
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Nom de référence (.xlsx) Document Date de chargement Actions
a]o]s]
1 ca 1 - 10 v

Passerelle BCEAO_MONNAIE Mois
(10f1)

Fermer

L’écran affiche la liste des passerelles de sa structure uniquement pour la périodicité choisie.
Le dernier document chargé et la date de chargement s’affiche. Le chargement d’'une

nouvelle passerelle se fait en (03) étapes, en cliquant sur le bouton Ouvrir :

Choisir 'année ;

Choisir un fichier ;

» Charger.

Etape 1 : Choisir 'année
Aprés un clic sur le bouton Ouvrir, la page se présente comme suit:

Cha rgement passerelle mensuelle

—Joindre un document

- . T Sa * Sk £
Sélection de l'annee Choisir I'année __.
Fermer

@ Annuler

1

+ Charger le fichie

+ Choisir

L’utilisateur choisit la date qui lui convient en cliquant sur la zone de liste déroulante

Chaoisir l'année __.

2018, GUIDE UTILISATEUR DE L’APPLICATION CLOE COLLECTE 8
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Etape 2 : Choisir un fichier

Aprés avoir choisi la date, I'utilisateur sélectionne la passerelle qui convient en cliquant sur le

+ Choisir
bouton

Etape 3 : Charger
Aprés avoir sélectionné la passerelle comme son nom l'indique dans le Nom de référence

dans la zone orangée, l'utilisateur charge sa passerelle en cliquant sur le bouton

+ Charger le fichier

PASSERELLE: Passerelle DGE_COMEX Mois

—Joindre un document

Sélection de l'année * 2017 ]

+ Choisir + Charger le fichier @ Annuler

Passerelle DGE_COMEX Mois 2017 xlsx 12.8 KB x

Une barre de progression s’affichera pour montrer I'évolution du chargement.
NB : Le nom de la passerelle doit étre identique a celui mentionné dans le nom de référence

Sinon l'utilisateur rencontrera un message d’erreur.

Un message de confirmation indique le depot du fichier sur le serveur CLOE.

11.2.2 PROCESSUS DE CHARGEMENT DES DONNEES ANNUELLES

L'utilisateur clique sur le lien des données a charger (Données annuelles). Il ouvrira la page

suivante :

2018, GUIDE UTILISATEUR DE L’APPLICATION CLOE COLLECTE 9
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passerelles Chargement des passerelles annuelles @ Accueil - Passerelle

Liste des passerelles annuelles

CE | S S

Nom de référence (.xIsx) Document Date de chargement Actions
Passerelle Annuelle DGE-SECTEUR REEL Passerelle Annuelle DGE-SECTEUR REEL xisx (385 Kb) 2611112018 20:15 agg
Passerelle Annuelle DGE-TOFE Passerelle Annuelle DGE-TOFE xlsx (23 Kb) 26/11/2018 20:16 afe]s]

(tor) [lE BN BellFe (10

Fermer

L’écran affiche la liste des passerelles de sa structure uniquement pour la périodicité choisie.
Le dernier document chargé et la date de chargement s’affiche. Le chargement d’une
nouvelle passerelle se fait en (02) étapes, en cliquant sur le bouton Ouvrir :

* Choisir un fichier ;

+ Charger.

Etape 1 : Choisir un fichier
Aprés un clic sur le bouton Ouvrir, la page se présente comme suit:

Cha rgem ent Passerelle annuelle

PASSERELLE: Passerelle Annuelle DGE-SECTEUR REEL

Joindre un document

+ Choisir 2 Charger le fichier @ Annuler

Fermer

- . i ) ] + Choisir
L’utilisateur choisit la passerelle qui convient en cliquant sur le bouton

Etape 2 : Charger
Aprés avoir choisi la passerelle souhaitée comme son nom l'indique dans le Nom de

référence dans la zone orangée, l'utilisateur charge sa passerelle en cliquant sur le bouton

2 Charger le fichier

2018, GUIDE UTILISATEUR DE L’APPLICATION CLOE COLLECTE 10
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Cha rgement Passerelle annuelle
PASSERELLE: Passerelle Annuelle DGE-SECTEUR REEL

—Joindre un document

+ Choisir 2 Charger le fichier @ Annuler

387.0KB

Passerelle Annuelle DGE-SECTEUR REEL xlsx

Une barre de progression s’affichera pour montrer I'évolution du chargement.

NB : Le nom de la passerelle doit étre identique a celui mentionné dans le nom de référence

Sinon l'utilisateur rencontrera un message d’erreur.
Un message de confirmation indique le depét du fichier sur le serveur CLOE.
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